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DATENERFASSUNGSBOGEN 

Gründung GmbH / UG (haftungsbeschränkt) 

 

I. Angaben zur Gesellschaft („Gesellschaft“)  

1. Stammdaten 

Firma / Name der Gesellschaft  

GmbH / Unternehmergesellschaft 
(haftungsbeschränkt) 

GmbH – UG (haftungsbeschränkt) 

Satzungssitz  

Geschäftsanschrift 
 

 

   

Unternehmensgegenstand 
 
 
 

 

Stammkapital in EUR  

  

Verteilung des Stammkapitals auf die 
Gesellschafter 
 

- G1 
- G2 
- G3 

(bei GmbH) Stammkapital wird eingezahlt:  voll – halb  

[   ]  Musterprotokollgründung                                      [   ]  Individuelle Satzung 

  

 

2. Vertretung 

[    ]  Ich wünsche eine gewöhnliche – und zweckmäßige – Vertretungsregelung in der Satzung: 

Ist nur ein Geschäftsführer bestellt, vertritt er allein. Sind mehrere Geschäftsführer bestellt, 

vertreten zwei Geschäftsführer gemeinsam oder ein Geschäftsführer mit einem Prokuristen. 

Einzelvertretungsbefugnis kann erteilt werden. Die Geschäftsführer können von den 

Beschränkungen des § 181 BGB allgemein befreit werden. 

[    ]  Ich wünsche eine andere Vertretungsregelung in der Satzung: 

 

3. Besonderheiten im Gesellschaftsvertrag  

[   ]  Keine Anteilsveräußerung ohne Zustimmung der Gesellschaft  

[   ]  Keine Anteilsveräußerung ohne Zustimmung der anderen Gesellschafter  

[   ]  Andienungspflicht vor Verkauf von Geschäftsanteilen 

[   ]  Einziehungsrecht bei Versterben eines Gesellschafters  

[   ]  Treuhandabreden 

[   ]  Stimmrechtsvollmachten  
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II. Angaben zum Gesellschafter („Gesellschafter“) 

Gesellschafter 1 

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

bei Gesellschaften 
- Firma 
- Sitz  
- Amtsgericht 
- HRA / HRB 

 
 

Steuer-ID  

Staatsangehörigkeit  

Telefon  

E-Mail  

- erscheint persönlich  
- wird vertreten (bitte Personalien + ggf. 
Vollmacht vorab herreichen)  

 

- Beteiligung am Stammkapital in EUR 
- Weitergehendes Agio in EUR 

 

Sollen statt Geld Sachen/Rechte in die 
Gesellschaft eingelegt werden? 

 

 

Gesellschafter 2 

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

bei Gesellschaften 
- Firma 
- Sitz  
- Amtsgericht 
- HRA / HRB 

 
 

Staatsangehörigkeit  

Steuer-ID  

Telefon  

E-Mail  

- erscheint persönlich  
- wird vertreten (bitte Personalien + ggf. 
Vollmacht vorab herreichen)  

 

- Beteiligung am Stammkapital in EUR 
- Weitergehendes Agio in EUR 

 

Sollen statt Geld Sachen/Rechte in die 
Gesellschaft eingelegt werden? 
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Gesellschafter 3 

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

bei Gesellschaften 
- Firma 
- Sitz  
- Amtsgericht 
- HRA / HRB 

 
 

Staatsangehörigkeit  

Steuer-ID  

Telefon  

E-Mail  

- erscheint persönlich  
- wird vertreten (bitte Personalien + ggf. 
Vollmacht vorab herreichen)  

 

- Beteiligung am Stammkapital in EUR 
- Weitergehendes Agio in EUR 

 

Sollen statt Geld Sachen/Rechte in die 
Gesellschaft eingelegt werden? 

 

 

 

III. Angaben zum Geschäftsführer / zu Prokuristen 

 

Geschäftsführer 1 

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

Staatsangehörigkeit  

Telefon  

E-Mail  

  

(bitte angeben:) 
[   ]  einzelvertretungsberechtigt  
[   ]  gesamtvertretungsberechtigt  
[   ]  Befreiung von den Beschränkungen des 
§ 181 BGB 

 

Besonderheiten  
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Geschäftsführer 2  

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

Staatsangehörigkeit  

Telefon  

E-Mail  

  

(bitte angeben:) 
[   ]  einzelvertretungsberechtigt  
[   ]  gesamtvertretungsberechtigt  
[   ]  Befreiung von den Beschränkungen des 
§ 181 BGB 

 

Besonderheiten   

 

Prokurist 

Name  

Vorname  

Geburtsname  

Geburtsdatum + Ort  

Meldeanschrift 
 

 

Staatsangehörigkeit  

Telefon  

E-Mail  

  

(bitte angeben:) 
[   ]  einzelvertretungsberechtigt  
[   ]  gesamtvertretungsberechtigt  
[   ]  Befreiung von den Beschränkungen des 
§ 181 BGB 

 

Einzelprokura  Ja – nein 
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IV. Hinweise 

1. Bei einer Unternehmergesellschaft (haftungsbeschränkt) als Musterprotokollgründung: 

− können maximal drei Gesellschafter beteiligt sein; 

− kann nur ein Geschäftsführer bestellt werden; 

− ist die Vertretungsregelung der Gesellschaft vorgegeben; 

− ergibt sich bei später notwendig werdenden Neubestellungen von Geschäftsführern oder 

Satzungsänderungen möglicherweise vermeidbarer Mehraufwand. 

2. Geschäftsführer können stets nur natürliche – geschäftsfähige – Personen sein. Bestimmte 

Straftaten (auch im Ausland) können der wirksamen Bestellung als Geschäftsführer entgegenstehen. 

3. Bei Gesellschaften als Gesellschafter werden folgende Daten benötigt: 

− Firma (Name des Unternehmens),  

− Handelsregister des Amtsgerichts,  

− Handelsregisternummer, Vertreter.  

4. Wenn eine ausländische Gesellschaft Gesellschafter werden soll, beachten Sie bitte: 

Erforderlich ist ein Registerauszug der ausländischen Gesellschaft, und zwar: a) notariell beglaubigt, 

ggf. mit Apostille, b) in deutscher Sprache verfasst / übersetzt von einem bestelltem und beeidigten 

Übersetzer, c) der Registerauszug weist aus, wer Vertreter der Gesellschaft ist und wie der/die 

Vertreter die Gesellschaft vertreten dürfen (z.B. allein; nur gemeinsam). Darüber hinaus bedarf es 

ggf. weiterer Unterlagen (bspw. bei der UKG Ltd.), da nicht alle Länder ein öffentliches Register 

führen. 

5. Die Industrie- und Handelskammern bieten die Möglichkeit den Firmennamen überprüfen zu 

lassen bzgl. z.B. Unterscheidbarkeit, Rechtsformzusatz etc. 

6. Soweit die Gesellschaft erlaubnispflichtige Tätigkeiten ausführt (bzw. Waffenhandel), bedarf es 

hierfür gesonderter Genehmigungen, die der Notar nicht einholt und grds. nicht prüft. 

7. Die Vornahme von Amtshandlungen durch den Notar sowie deren Veranlassung kann Gebühren 

nach dem GNotKG auslösen, auch wenn später keine Beurkundung erfolgt. Etwaige 

Entwurfsgebühren des Notars werden auf die Beurkundungsgebühr desselben angerechnet. 

 

V. Herzureichende Unterlagen 

Bitte reichen Sie her (sofern vorhanden):  

− Ausweiskopie der Gesellschafter (zur Beurkundung Vorlage im Original); soweit nur ein 

Reisepass vorliegt: zusätzlich eine Meldebescheinigung 

− Ausweiskopie der Geschäftsführer(zur Beurkundung Vorlage im Original); soweit nur ein 

Reisepass vorliegt: zusätzlich eine Meldebescheinigung. 
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VI. Auftrag und Einverständnis  

Ich / Wir wünsche / wünschen die Zusendung eines Urkundenentwurfes / von Urkundenentwürfen 

auf Grundlage der vorstehenden Daten mit dem Ziel der Urkundenerrichtung. Auf die Kostenfolgen 

wurde/n ich/wir hingewiesen, auch für den Fall, dass der Beurkundungsauftrag zurückgezogen wird. 

Hiermit wird das Einverständnis damit erklärt, dass meine in den Fragebogen eingegebenen Daten 

elektronisch gespeichert und insbesondere zum Zwecke der Kontaktaufnahme sowie zur 

Vorbereitung der Urkunde verarbeitet und genutzt werden.  

  

☐ Weiter wird das Einverständnis damit erklärt, dass wir auch per E-Mail mit den Beteiligten 

kommunizieren und Entwürfe sowie sonstige Dokumente versenden. Der Versand erfolgt 

unverschlüsselt.  

  

 

  

Ort, Datum         Unterschrift  

 

 

  


